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FACULDADE OBJETIVO

SEMIPREENCIAL

MANUAL DO ALUNO - MOODLE

Prof.2 Sanmia Shunn de Oliveira Jesus Costa

PRIMEIRA PARTE

Esta primeira parte do manual do Moodle esta destinada para orientacdes

em como acessar o curso, atualizar o perfil e realizar as atividades.

1. PARA ACESSAR A SALA VIRTUAL

Para acessar o ambiente virtual de aprendizagem Moodle, entre na internet
e digite o endereco eletronico: http://eadfaculdadeobjetivo.com.br.
Nos campos IDENTIFICACAO DE USUARIO e SENHA é que vocé deve

inserir suas informacdes de acesso ao MOODLE, por isso é importante memoriza-

las, uma vez que sera a sua chave de acesso para entrar no ambiente do curso.
No espaco destinado ao MOODLE LOGIN, digite:
01.Em identificagdo de usuario digite: NUumero da matricula sem a
barra.
02.Em Senha digite: Data de nascimento com a barra.
03.Clicar no botdo ACESSAR.

1°. No Primeiro quadro digite 0 nimero da sua matricula sem a barra.

2°. No Segundo quadro digite sua data de nascimento com a barra.
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Ao digitar corretamente clique em Acessar, vocé sera redirecionado para
pagina inicial do site.

Acessar

r====1

Identificacao de usuaric 391712211 <, 1° |
1 I

Senha | g1/01/1990 =

|| Lembrar identificacdo de usuario

Acessar

Esqueceu 0 seu usuario ou senha?

O uso de Cookies deve ser permitido no seu navegador (%)

2. MINHA PAGINA INICIAL

A esquerda da tela, em Meus cursos serd listada as disciplinas que esta
cursando.

Faculdade Montes Belos ™ Portugués - Brasil (pt_br) » =

L MEUS CURSOS =
%* aula teste
2* teste 2017/2

Todos 0s cursos ...

3 arquivos =
PRIVADOS

Nenhum arquivo disponivel

Gerenciar arquivos privados...

) COMENTARIOS @

Adicionar um comentario...
2

Salvar comentario
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3. MODIFICAR PERFIL

E importante que uma das primeiras acdes seja a Edicdo do Perfil. Esse
recurso apresenta informacgdes sobre o usuario, verifigue se essas informacdes
estdo corretas, principalmente, e-mail que terd utilizacdo para envio de
comunicados sobre proposicbes e corre¢cbes de atividades, publicagcdo de
mensagem no férum, avisos e outros informacdes referentes ao andamento da
disciplina.

Para editar seu perfil, proceda da seguinte maneira:

01.No lado direito, localizar Preferéncias
02.Clique em Modificar perfil

] ™ S i
J oo dpue il

@ Suokemas
* Savr
cante flexihilidace nos “oramns s espaccoman

03.Nesta pagina tera espacos de preenchimento obrigatorio e ndo obrigatorio,
devera também inserir uma foto de baixa resolucédo para facilitar sua
identificacao.

04.Terminadas as modificagdes, clique em Atualizar perfil.

4. CONFIGURACOES DE MENSAGENS

Vocé pode enviar e receber mensagens instantaneas entre os participantes

através da area do curso, tanto para os usuarios que estéo online ou off-line.
Mensagens

*m~m H20ve (uliChe 00 olissand « calae (ara
msomm HREICES Ov areves
g Ardee Simane & Ma >

T L 18 3 .
& Saninda Shunn de Oliveira

Maria Sarpliny & Leumnry - 304
ﬂ Jesus Costa
. Matis « 028

protessor
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Veja na sequencia como enviar mensagens instantaneas no MOODLE e

respondé-las.

4.1. Enviando mensagens para um usuario que esta online

Mensagens

20

Sanmis <«

Ndo contatos

Sanmia Shunn de Oliveira 30
@mm «

20

30

40

Escraver uma mensaagen

Mensagens

Clique em contatos, para poder pesquisar seu contato.

Digite 0 nome da pessoa que vocé deseja mandar mensagem no primeiro
qguadro e depois pressione a tecla ENTER para pesquisar, ira mostrar todos
0S usudrios correspondentes.

Para mandar mensagem para ele clique no usuario para seleciona,

ApOs seleciona, digite a mensagem que deseja encaminhar no quadro em

branco logo abaixo e cliqgue em ENVIAR.
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4.2. Histéricos de mensagens

A indicacdo de recebimento de
mensagem também é apresentada na area da
disciplina/curso, através do Bloco Mensagens.
Neste bloco aparece o nome do usuario que

enviou a mensagem e uma sinaliza¢ao junto ao

icone * | indicando quantas mensagens foram
encaminhadas por esse usuario. Clicando sobre
0 numero apresentado, serd aberta uma nova
janela com a mensagem recebida. Apds o
primeiro acesso & mensagem, ela ndo sera mais
visualizada no Bloco Mensagens, mas sim no
histérico de mensagens trocadas com este

usuario.

5. NAVEGACAO

% MENSAGENS =
() walex Suporte do portal ® 1
Mensagens

P CALENDARIO @
-« agosto 2017 >

Dom

13
20

27

Seg Ter Qua

14

21

28

1

8

15

22

29

2

9

16

23

30

Qui Sex Sab
3 4 5
10 11 12
17 18 19
24 25 26

31

A barra de navegacdo do MOODLE, figura abaixo, exibe o histérico de

navegac¢ao do usuario dentro do ambiente do curso. Para retornar a uma pagina

anterior, utilize esta barra de navegacdo do ambiente, evitando utilizar o botéao

Voltar (Back) do seu navegador de internet, evitando ocasionar erros ao tentar

retornar a pagina anterior.

Course content:

= RESUMO DOS CURSOS

Sarise ot s m
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5.1. Esconder o bloco ® )
& USUARIO €3
AUTENTICADO

Para ativar a funcdo Esconder o bloco, aluno.

Pais: Brasil
Cidade/Municipio:
Goiania
teste@aluno.com.br

basta clicar no icone localizado no canto
superior de cada bloco, conforme indicado no
item 1 da figura.

Para contrair este bloco é preciso clicar no

= MENU PRINCIPAL @ @

icone [, no canto superior do bloco escondido,

- . . W=J Forum de Ajuda
como indicado no item 2 da figura. ' .
Como modificar o perfil

6. FORUM

Ferramenta de comunicacdo assincrona. Permite que os participantes do
curso discutam sobre algum tema ou assunto proposto em tempos diferenciados e
espacos distintos. Por ser uma ferramenta de comunicagdo assincrona, nao exige
conexao simultanea dos participantes ao ambiente da sala de aula virtual.

Nos féruns interativos, vocé devera responder as mensagens de topicos ja

existentes, criados pelo professor.

6.1. Responder a um topico existente no Férum

Para responder a um FORUM, clique sobre o titulo do tépico, como mostra

a figura abaixo.

Topico Autor Comentarios Uitima mensagem
Cadastrado na AULA ,s Sanmia Shunn de Oliveira Jesus 162 Seg, 12 Jun 2017 82
erradal ’ Caosta 08:38
Problemas dentro das ‘ Sanmia Shunn de Oliveira lesus 26 Ter, 2 Mai 2017, £A
AULAS Costa 11:54

Novidades & Avisos

Sugestdes ,‘

-
Walex Suporte do portal

Sanmia Shunn de Oliveira Jesus

Costa

0 Séx, 17 Mar 2017
18:54
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6.2. Respondendo a uma mensagem de férum

ApOs acessar um topico de mensagem de forum, verifique a mensagem que
deseja responder e clique no link Responder. Sera aberta uma nova janela para

que vocé possa incluir a sua mensagem e envia-la ao férum.

Apresentacdo

Mostrar respostas comecando pela mais antiga ¥

Apresentagao

por aluno teste - quinta, 2 Mar 2017, 15:10

Tenho Duvidas!

Editar | Excluir | Responder

7. CHAT

Para entrar no chat € sO clicar em cima do
./ Interacdo Académica
nome como no exemplo ao lado, que o nome do Chat

€ Interacdo Académica.

Acessando o link para o chat disponivel no ambiente do curso, vocé visualiza
a pagina de acesso do mesmo (figura abaixo). Para acessar a sala do chat, clique

sobre o link Cligue aqui para entrar no chat agora.

Interacao Académica

Assunto do chat: Publicidade
Clique aqui para entrar no chat agora

Versao sem frames e Javascript

Caso vocé queira ler uma sessado de chat realizada anteriormente, clique
sobre o link Ver sessdes encerradas, localizado na parte superior direita da pagina,

e acesse a sessao do chat que deseja ler.
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7.1. Algumas regras para o uso adequado do chat

01.Procure utilizar frases curtas para facilitar a leitura de seus colegas, mas se
isso néo for possivel, opte por dividir a frase em varios segmentos,
indicando a continuidade das mesmas com reticéncias (...).

02.Letras mailsculas séo utilizadas para chamar a atencéo e estédo
associadas a gritos. Evite, portanto, utiliza-las.

03.Nao caia na tentacdo de dar as boas vindas a todos 0s usuarios que
entram na sala de chat, para que a conversa ndo se resuma a saudacoes e
para nao interromper a discussao corrente.

04.Respeite 0 assunto que estd sendo discutido, atendo-se a ele.

05.Ao entrar na sala de chat, inicialmente observe durante algum tempo a
conversa antes de iniciar sua participacao.

06.E desnecessario colocar seu nome no final da mensagem, pois ela é
automaticamente identificada no momento do acesso a sala de chat.

07.Depois de encerrado o chat, as conversas ficam registradas no ambiente

do curso, na parte superior da tela de acesso ao chat.

8. SALA DE ENTREGA DE TRABALHO - TAREFA - ENVIO DE ARQUIVO

Permite que os alunos enviem textos, relatérios, trabalhos em forma de
arquivo digital. Apés o envio, o professor terd acesso para corrigi-lo, podendo
atribuir nota, feedback, dentre outros. Convenciona-se que o melhor formato
desses arquivos é o PDF.

Ao acessar a atividade, além de ter acesso a descricdo de como ela deve
ser feita, o aluno tem a opcéo de enviar o arquivo clicando no botdo “Adicionar
Tarefa”. Este botdo estara ativo somente entre as datas de inicio e término da
atividade, portanto, o prazo de envio deve ser respeitado.

A atividade de Tarefa permite que sejam encaminhadas ao professor para
avaliacdo. As atividades podem ser avaliadas com atribuigéo de nota ou conceito e
comentarios.

Para enviar seu arquivo, acesse o link da tarefa na area de trabalho do curso.
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Parte Il - Contetido Especifico da Disciplina

W=l Forum de Apresentacéo
G Interacdo Académica

' Resumo - 1° aula

Na proxima pagina clique no botdo Adicionar tarefa.

Status de envio

Status de envio MNenhuma tentativa
Status da avaliacao Nao ha notas
Data de entrega quinta, 9 Mar 2017, 00:00
Tempo restante 6 dias 8 horas
Ultima modificacio quinta, 2 Mar 2017, 15:38
Comentarios ao envio b Comentarios (0)

Adicionar tarefg]

Na préxima tela € possivel buscar o arquivo ja salvo no computador, basta
arrastar o arquivo até o quadro em branco que automaticamente o arquivo ira
carregar. Feito isto, clique no botdo Salvar mudancas para assim submeté-lo na
sala de entrega.

Envio de arguivos

Tamanho maximo para noves arquives: 1Mb, maximo de anexos: 1

I ao

» [l Arquivos

g

“Jocé pode arrastar e soltar arquives aqui para adiciona-los.

Salvar mudancas| Cancelar
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8.1. Conferindo o envio de arquivo

Para certificar-se de que seu arquivo foi devidamente submetido em uma
sala de entrega, seja de envio de arquivo Unico ou de dois ou mais arquivos, acesse
novamente o link da tarefa na &rea de trabalho da disciplina. Apés, vocé visualizara

o link do arquivo enviado, conforme o exemplo abaixo.

Status de envio
Status de envio Enviado para avaliacao
Status da avaliacéo N&o ha notas
Data de entrega quinta, 9 Mar 2017, 00:00
Tempo restante 6 dias 8 horas
Ultima medificacéo quinta, 2 Mar 2017, 15:44
Envio de arguives L./W Trabalho.doc
Comentarios ae envio Comentarios (0)
Editar envigl

9. QUESTIONARIO

Este tipo de atividade permite testes de multipla escolha, verdadeiro ou falso,
dentre outros tipos de perguntas. Questionarios sao configurados para abrir e
fechar de forma automatica, garantindo que sua participacdo aconteca apenas na
semana da atividade. Outra caracteristica importante € o numero de tentativas,
podendo ser uma, duas ou trés tentativas. No caso de mais de uma tentativa, o
sistema considera a nota mais alta entre as tentativas. Fique atento ao numero de
tentativas.

Dica: Copie, cole e imprima o questionario, faca a pesquisa e responda,
apos volte ao Portal universitario (Questionario) para responder.

Dica: Atencdo ao responder o questionario, o portal mistura as questfes a
cada nova tentativa.

Para acessar ao Questionario, basta clicar sobre o link indicado para a tarefa
na area de trabalho da disciplina e, logo apés, no botdo Tentar responder o

guestionario agora, conforme a figura.
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L4,_| ATIVIDADE 02 — Forum de apresentacgéo — Clique aqui

ATIVIDADE 03 — Questionario — Valor 0,5 — Clique aqui
Caros, apds o estudo do material da aula responda o Questionario.
“océs terdo 03 tentativas apos finalizar o questionario.
Siga os 4 passos a sequir, clicando em:
<< Tentar responder o questionario agora=>
<<Iniciar tentativa=>=
<<Clicar no proximo==>
<<Enviar Tudo e terminar=>

<<Terminar Revisdo>>

Tentativas permitidas: 3
Método de avaliacdo: Nota mais alta

Tentar responder o questionario agoral

9.1. Visualizando o Questionario

Ao clicar no botdo Tentar responder o questionério agora, sera
apresentada a relacéo de questbes a serem respondidas.

Leia com atencao a todas as questdes, marque uma ou mais alternativas
que considerar correta(s) ou mais adequada(s), conforme a orientacdo da
atividade.

mEo
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Apés responder todas as questdes, clique no botdo Préximo para submeter

0 questionario para avaliacao.

9.2. Enviando o Questionario para avaliacéo

Clicando no bot&o Enviar tudo e terminar, seu questionario sera salvo, e sera

encaminhado para corre¢ao, ndo podendo ser modificado por vocé posteriormente.

ATIVIDADE 03 - Questionario - Valor 0,5 - Clique aqui

Resumo de tentativas

Pergunta Status

1 Resposta salva
2 Resposta salva
3 Resposta salva
4 Resposta salva
5 Resposta salva
6 Resposta salva
7 Resposta salva
8 Resposta salva
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